INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

-

Gualemala, 30 de agosto de 202‘/

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

Eslimada seriora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarloWENSUAL de aclividades siendo el siguienle: /
Nambre camplelo del Conlratista: SANDRA VERONICA CORONADO PAREDES cul: 174624174010

Nimero de conlralo; 029-652-2024-DGA-MED Acuerdo Minislerial; 96B8-2024

Servicios: TECNICOS - - Nil del Conlratista; 2313698-7

Nimero de Faclura: 2909031311 ~ -~ .~ Serie: 287EFC9D

Honorarios Mensuales: Q5,500.00 & Periado del Informe: AGOSTO

Monlo Total del Conlralo Q.32,822.58 o Plazo del Cenlrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024

Unidad Adminisiraliva donde presla las /
servicios: DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

Objelivos del Conlralo:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

“LA TECNICQ" se compromele a preslar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACIO ARTISTICA, DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y
can arreglo a las prescripciones de sus conocimientos 1écnicas, en la presiacién de Servicias Técnicos que se describen a
canlinuacién, sin.ser eslas limilalivas, sino unicamenle enunciativas:

Se apoy6 en la ubicacién, revision, reclasificacion y organizacién del archivo vigenle muerto de |a papeleria de la Direccion de Farmacién Arlistica.
Se apoy6 en mejorar la disposicién fisica del archive vigenle y muerto de papeleria de la Direccién de Formacién Arlislica.

Se apoyé en la realizacién de invenlarie de archivo para la evacuacién de expedienies inaclivos y documenlos caducados.

Se apoyd en proceso archivislico lanlo fisico como digilal del malerial administrative y lécnico de la Direccidn de Formacian Arlislica .

Se apoyd en manlener organizado y al dia en orden Iégico, lodo documenta propia de la Direccién de Formacién Arislica

Se apoyo en realizar y organizar un sislema de archivo digital de la Direccién de Formacién Artistica.

Se apoy6 y se velo por la conservacion, restuaracién y manlenimiento de la documenlacién. .
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